o
.‘g— privates Institut fir Ausbildung

'r": und Schulung GmbH

ZEUGNIS

Herr/Frau Siefan Hersog geb. am 18.06.1968

hatam/vom 15 04 1999 bis 11.02.2000

bei ifas privates Institut fir Ausbildung und Schulung GmbH

Pfarrstr. 16, 97922 Lauda-Kénigshofen
am Lehrgang/Seminar

Office-Manager/EDV Fachkraft

teilgenommen.

Der Lehrgang/das Seminar umfaBte im Vollzeit-/Teilzeitunterricht

760 Unterrichtsstunden.

In den einzelnen Féchern wurden folgende Ergebnisse erzielt:

Gesamtergebnis:

Windows 95/WinWord 7.0 sehr gut (1,1)

Excel 7.0 sehr gut (1,1)
Betriebswirtschaftslehre sehr gut (1,4)
Biroorganisation gut (2,0)
Maschineschreiben sehr gut (1,0) 182 A./Min.
Briefgestaltung sehr gut (1,0)
Phonogramm sehr gut (1,0) 220 A./Min.
Phonobrief sehr gut (1,0)

Protokoll sehr gut (1,0)
Textformulierung befriedigend (2,7)

Tauberbischofsheim, 16.12.1999 Institutsle










